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เอกสารประกอบการรายงานตัวพนักงานมหาวิทยาลัย  

ค าช้ีแจง  กรุณาเขียนช่ือให้ครบทุกช่อง และจัดเรียงเอกสารตามล าดับโดยแยกเป็น ๓ ชุด  ตามหน่วย  และ     ตัดใบปะหน้าเอกสาร  ปะหน้าเอกสารทีต้่องส่งให้แต่ละหน่วย   

ชื่อ-สกุล.................................................................. ชื่อ-สกุล..................................................................................  ชื่อ-สกุล.....................................................................    
สังกัด............................................................................  สังกัด......................................................................................  สังกัด.................................................................. .......   
ใบปะหน้าเอกสาร หน่วยบรหิารทรัพยากรบุคคล ใบปะหน้าเอกสาร หน่วยสวัสดิการและสิทธิประโยชน ์ ใบปะหน้าเอกสาร หน่วยค่าตอบแทนและข้อมลูทรพัยากรบุคคล 
เอกสารของตนเอง  เอกสารของตนเอง    เอกสารของตนเอง   
 ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของตนเอง                         ๓ ฉบับ  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของตนเอง                                 ๑ ฉบับ  ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์                             ๑ ฉบับ 
 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของตนเอง               ๓ ฉบับ  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของตนเอง                       ๒ ฉบับ >>> ทุกสำขำในเขตกรุงเทพฯ และปริมณฑล 
 ส ำเนำใบปริญญำบัตร หรือ  
     หนังสือรับรองคุณวุฒิ (กรณียังไม่ได้รับใบปริญำบัตร) 

- คุณวุฒิปริญญำตรี 
- วุฒิบัตร 

๒ ฉบับ 
๒ ฉบับ    *** พร้อมรับรองส ำเนำเอกสำรทุกฉบับ *** 

 ส ำเนำใบแสดงผลกำรศึกษำ (Transcript)  ๒ ฉบับ เอกสารของคู่สมรส (ถ้ามี)    

 ใบรับรองแพทย์ (โรงพยำบำลของรัฐเท่ำนั้น) ฉบับจริง ๑ ฉบับ  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของคู่สมรส          ๑ ฉบับ   
 ส ำเนำใบประกอบวิชำชีพ (เฉพำะต ำแหน่งวิชำชีพ) ๑ ฉบับ  ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของคู่สมรส                             

 
เอกสารของบิดา/มารดา 

๑ ฉบับ 
 

  

 ส ำเนำผลคะแนนสอบภำษำอังกฤษ ๑ ฉบับ   
 ส ำเนำเอกสำรผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำร (เฉพำะเพศชำย) ๑ ฉบับ   

 รูปถ่ำยขนำด ๑ นิ้ว หรือ ๑.๕ นิ้ว ๑ รูป   ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของบิดำ/มำรดำ คนละ  ๑ ฉบับ   
   ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบิดำ/มำรดำ คนละ  ๑ ฉบับ   
   ส ำเนำทะเบียนสมรสของบิดำมำรดำ                  ๑ ฉบับ   

*** พร้อมรับรองส ำเนำเอกสำรทุกฉบับ ***  
**กรณีบิดำ/มำรดำมิได้จดทะเบียนสมรสให้แนบ 
หนังสือรับรองบุตร ๑ ฉบับ   

  ***กรณีบิดำหรือมำรดำถึงแก่กรรมให้แนบใบมรณบัตร 1 ฉบับ    

  
 
เอกสารของบุตร (ถ้ามี) 

 
   

   ส ำเนำสูติบัตร   ๑ ฉบับ    
   ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน **กรณีอำยุเกิน ๗ ปี   ๑ ฉบับ   

   

 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน                                           ๑ ฉบับ  
 
  *** พร้อมรับรองส ำเนำเอกสำรทุกฉบับ ***  




