
 
 
 
 
 

ประกาศ สถาบันโภชนาการ 
เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย 

-------------------------- 
 

 ด้วยสถาบนัโภชนาการ มหาวทิยาลัยมหิดล มีความประสงคร์ับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งเปน็พนักงาน
มหาวิทยาลยัสถาบันโภชนาการ ต าแหน่งนักวชิาการเงนิและบญัชี ปฏิบตัิงาน ส านักงานผู้อ านวยการ งานแผนและงบประมาณ 
จ านวน  ๑  อัตรา ดังรายละเอียดต่อไปนี ้
 ๑.  ต าแหน่งที่จะบรรจ ุ
      ต าแหน่งที่จะบรรจุปรากฏอยู่ในรายละเอียดแนบท้ายประกาศนี้ 
 ๒.  คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
 ผู้สมัครรับการคัดเลือกต้องมีคุณสมบัติทั่วไปตามข้อบังคบัมหาวิทยาลัยมหิดลว่าด้วยการบริหารงานบุคคลพนักงาน
มหาวิทยาลยั พ.ศ. ๒๕๕๑ และมีคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งตามที่ระบุไว้ในรายละเอียดเก่ียวกับการสอบแนบท้ายประกาศนี้ 
 ๓.  วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
       ให้ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือก สามารถส่งเอกสารหลักฐานการสมัครได้ที่ ..E-mail Address :  

sunee.thn@mahidol.ac.th หรือผ่านทาง http:/muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment/ ตั้งแต่บดันี้ ถึงวันที่ ๓๐ ธันวาคม ๒๕๖๕ 
(ภายในเวลา ๑๖.๓๐ น.)  
 ๔.  เอกสารและหลักฐานที่จะต้องน ามาย่ืนพร้อมใบสมัคร 
      ๔.๑ รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่ใส่แวน่ตาด า ขนาด  ๑ นิ้ว จ านวน ๑ รูป 
      ๔.๒ ส าเนาใบปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองซึ่งได้รับอนุมัติจากผู้มอี านาจวา่เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาครบถ้วน          
  ตามหลักสูตรแล้ว  ๑ ฉบับ 
      ๔.๓ ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา (Transcript)   ๑ ฉบับ 
      ๔.๔ ส าเนาทะเบียนบา้น และบตัรประจ าตัวประชาชน  ๑ ฉบับ 
      ๔.๕ ส าเนาหลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบทหารกองเกิน ใบเปลี่ยนชื่อ–สกุล ใบทะเบียนสมรส  ๑ ฉบบั  
      ๔.๖ ใบรับรองการผ่านงาน (ถ้ามี) 

      ๔.๗  ส าเนาผลคะแนนทดสอบภาษาอังกฤษ (ไม่เกิน ๒ ปี) 
 ๕.  การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก วัน เวลา และสถานที่ท าการคัดเลือก  
      รายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก วัน เวลา และสถานที่ท าการคัดเลือกจะประกาศให้ทราบในวนัที่ ๕ มกราคม 
๒๕๖๖ ผ่านทาง http:/muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment/ 
 
                 ประกาศ ณ วันที่            พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๕ 
           
  
                                                                                      (รองศาสตราจารย์ ดร.เชาวนี ชูพีรชัน์) 

   รองผู้อ านวยการฝา่ยบริหาร ปฏิบัติหนา้ที่แทน 
                                                                                         ผู้อ านวยการสถาบนัโภชนาการ 
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รายละเอียดแนบท้ายประกาศสถาบันโภชนาการ  ลงวันที่          พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 
ต าแหน่ง   :  นักวิชาการเงินและบัญช ีจ านวน ๑ อัตรา 
หน่วยงาน :  ส านักงานผู้อ านวยการ งานแผนและงบประมาณ หน่วยการเงินและบัญชี 
 
คุณสมบัติที่เหมาะสมกบัต าแหน่ง (Job Specification) 
 ๑. ได้รับคุณวุฒิปริญญาตรี ด้านบัญชี  การเงินและการธนาคาร   

๒. มคีวามรู้ความสามารถในงานการเงินและบัญชีอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่   
๓. สามารถใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Word, Excel และ PowerPoint ได้ในระดบัดีมาก   

 ๔. ผ่านเกณฑ์ทดสอบภาษาอังกฤษ จะต้องได้คะแนนทดสอบภาษาอังกฤษ ที่มีระยะเวลาไม่เกิน ๒ ปี ดังนี ้
              -  IELTS (Academic  Module) คะแนนไม่ต่ ากว่า ๓ หรือ 
              -  TOELF IBT (Internet Based) คะแนนไม่ต่ ากวา่ ๒๙ หรือ 
    -  TOEFL-ITP คะแนนไม่ต่ ากว่า ๓๙๐  หรือ 
    -  TOEFL-CBT คะแนนไม่ต่ ากว่า ๙๐ หรือ 

   -  TOEIC คะแนนไมต่่ ากว่า ๔๐๐ หรือ  
   -  MU GRAD Test  คะแนนไม่ต่ ากว่า ๓๖ หรือ 
   -  MU–ELT คะแนนไมต่่ ากวา่ ๕๖ คะแนน   
 

ลักษณะงานที่มอบหมายให้ปฏบิัติ (Job Description) 
๑. ปฏิบัติงานบันทึกบัญชีในระบบ SAP/ERP    

๒. จัดท างบการเงิน ใบจองงบประมาณ จ าแนกแหล่งเงิน 

๓. จัดท าใบขออนุมัติเบิกเงิน ตรวจสอบ จัดเก็บเอกสาร และจัดท าฎีกาเบิกเงิน 

๔. ดูแลและตรวจสอบเอกสารด้านการเงิน และการบญัชี ในส่วนทนุอุดหนุนวิจัย และโครงการบริการวิชาการ 

๕. จัดท ารายงานการใช้จ่ายเงิน 

๖. ออกแบบระบบงานดา้นการเงิน และการบัญชีเพื่อเพิ่มประสิทธภิาพหรือประสิทธิผลของงานประจ า 

๗. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามทีไ่ด้รับมอบหมาย 

อัตราเงินเดือน :   ๒๐,๐๙๐  บาท  
 
วิธีการคัดเลือก :  สอบสัมภาษณ์ 
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