
 
 

 
 

ประกาศคณะกายภาพบ าบัด มหาวิทยาลัยมหิดล 
เรื่อง รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุเป็นลูกจ้างช่ัวคราว(เงินรายได้) 

………………………………………………… 
 

 ด้วยคณะกายภาพบำบัด มหาวิทยาลัยมหิดล มีความประสงค์รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อ       
บรรจุเป็นลูกจ้างชั่วคราว(เงินรายได้) ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี จ านวน 1 อัตรา ปฏิบัติงาน ณ               
คณะกายภาพบ าบัด มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้  
1. ต าแหน่งที่จะบรรจุและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง  จะปรากฏอยู่ในบัญชีรายละเอียดแนบท้ายประกาศนี้ 
2. คุณสมบัติท่ัวไปของผู้มีสิทธิ์สมัครสอบ 
   ผู้สมัครสอบต้องมีคุณสมบัติทั่วไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่า ด้วยการบริหารงานบุคคล
ลูกจ้างเงินรายได้ พ.ศ.2561 และมีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งตามที่ระบุไว้ในรายละเอียดแนบท้าย
ประกาศนี ้
3. วันเวลาและสถานที่ รับสมัครสอบ   
  เปิดรับสมัครตั้งแต่วันนี้ – 31 ตุลาคม 2567 ผู้ประสงค์จะสมัครสอบคัดเลือก สามารถปฏิบัติได้ ดังน้ี 

▪ สมัครผ่านระบบ สมัครสมาชิกผ่านระบบ e-Recruitment online โดยสามารถไปกรอก     
ใบสมัครได้ที่ http://www.op.mahidol.ac.th/orpr/E-Recruitment  

▪ หรือสามารถอ่านข้อมูลเพิ่มเติมที่ www.pt.mahidol.ac.th  
4.  เอกสารและหลักฐานการสมัครให้แปลงเป็นไฟล์ท่ีมีนามสกุลดังนี้ 

1. รูปถ่ายหน้าตรงแต่งกายสุภาพ ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดำ ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน   
เป็น (.jpg) ขนาดไม่เกิน 300 KB 

2. หลักฐานใบทะเบียนบ้าน และบัตรประชาชน เป็น(.doc, .pdf, .zip, .rar, .jpg) ขนาดไม่เกิน 700 KB 
3. หลักฐานใบปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรอง ซึ่งได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจว่าเป็นผู้สำเร็จ

การศึกษาครบถ้วนตามหลักสูตรแล้วเป็น (.doc, .pdf, .zip, .rar, .jpg) ขนาดไม่เกิน 700 KB 
4. หลักฐานใบระเบียนแสดงผลการศึกษา หรือ Transcript เป็น (.doc, .pdf, .zip, .rar, .jpg) 

ขนาดไม่เกิน 700 KB  
5. หลักฐานการเกณฑ์ทหารหรือได้รับการยกเว้น(กรณีเพศชาย สด.8/สด.43) เป็น (.doc, .pdf, 

.zip, .rar, .jpg) ขนาดไม่เกิน 700 KB 
6. หลักฐานอื่นๆ เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล, ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) เป็น (.doc, .pdf, .zip, .rar, 

.jpg) ขนาดไม่เกิน 700 KB 
 
เงื่อนไขส าคัญ 
ไฟล์ใบสมัครงานที่จะรับพิจารณาต้องมีลักษณะดังนี้  
1. ไฟล์แนบเพ่ือประกอบการสมัครงานถูกต้องครบถ้วนตามรายละเอียด ที่ระบุไว้ด้านบน 
2. อายุใบสมัครไม่เกิน 6 เดือน นับตั้งแต่วันบันทึกข้อมูล 
 
 
 

http://www.op.mahidol.ac.th/orpr/E-Recruitment
http://www.pt.mahidol.ac.th/


 
 
5. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์สอบ วัน เวลา และสถานที่สอบ 
  คณะกายภาพบำบัดจะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก ในวันที่ 5 พฤศจิกายน 2567 
สามารถติดต่อสอบถาม ณ สำนักงานคณบดี คณะกายภาพบำบัด มหาวิทยาลัยมหิดล เลขท่ี 999 ถนนพุทธมณฑล 
สาย 4 ตำบลศาลายา  อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม  73170 โทรศัพท์ 02-441-5450 ต่อ 20226 โทรสาร             
02-441-5454 หรือสามารถตรวจสอบรายชื่อจาก www.pt.mahidol.ac.th  
หรือ www.op.mahidol.ac.th/orpr/E-Recruitment  
 

ประกาศ ณ วันที่ 2 ตุลาคม พ.ศ. 2567 
 
                                

 
(รองศาสตราจารย์ ดร.กภ.จารุกูล ตรีไตรลักษณะ) 

คณบดีคณะกายภาพบำบัด 
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รายละเอียดแนบท้ายประกาศคณะกายภาพบ าบัด มหาวิทยาลัยมหิดล 
ลงวันที ่2 ตุลาคม พ.ศ. 2567 

 

ต าแหน่ง : นักวิชาการเงินและบัญชี (ลูกจ้างชั่วคราวเงินรายได้) จำนวน 1 อัตรา 
ลักษณะงาน    

1. จัดทำบันทึกขออนุมัติหลักการ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารการเบิกจ่าย จัดทำบันทึกขออนุมัติ
เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ รวมถึงเกษียณหนังสือ เสนอรองคณบดีในกำกับ 

2. รับผิดชอบโปรแกรม MU-ERP ระบบบัญชีเจ้าหนี้ (AP) ในส่วนของการตั้งหนี้ การจัดทำฏีกา การตั้งลูกหนี้
มหาวิทยาลัยการตั้งหนี้ระหว่างกันและการเบิกเกินส่งคืนเงินเดือน รวมถึงการจัดทำทะเบียนคุมการตั้งหนี้ 
และการบันทึกรายละเอียดฎีกา  

3. รับผิดชอบโปรแกรม MU-ERP ระบบบัญชีเจ้าหนี้ (AP) ในส่วนของจัดทำใบสำคัญจ่าย ค่าธรรมเนียมการใช้
บัตรเครดิตจากรายได้ค่ารักษาทางกายภาพบำบัดและกิจกรรมบำบัด 

4. รับผิดชอบโปรแกรม MU-ERP ระบบบัญชีเจ้าหนี้ (AP) ในส่วนของการบันทึกส่งใช้เงินยืมทดรองจ่ายเงิน
อุดหนุนวิจัย รับจ้างวิจัยและการรับจ้างบริการวิชาการ และการล้างลูกหนี้เงินยืมทดรองจ่าย 

5. รับผิดชอบเงินทดรองจ่าย ในส่วนของการส่งใช้เงินยืมทดรองจ่ายโครงการวิจัย การรับจ้างวิจัย และการรับจ้างบริการ
วิชาการ การติดตาม ทวงถาม การตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร การจัดทำบัตรลูกหน้ีรายตัว     ทะเบียนคุม
ลูกหน้ีรายตัว ทะเบียนคุมเงินทดรองจ่าย และสรุปรายงานลูกหน้ีเงินทดรองจ่าย รวมถึง                  การจัดทำงบ
กระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกส้ินเดือน/ส้ินปีงบประมาณ และดำเนินการเก่ียวกับการปิดโครงการวิจัย 

6. จัดทำเอกสารการตัดโอนเงินระหว่างส่วนงาน รวมถึงการขอคืนเงินค้ำประกันสัญญาต่าง ๆ ของคณะ 
7. นำเอกสารด้านการเงินส่งสำนักงานอธิการบดี ธนาคาร สหกรณ์ กรมสรรพากร และอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 
8. ให้คำปรึกษา แนะนำตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
9. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

คุณสมบัต ิ   

1. ไม่จำกัดเพศ (หากเป็นเพศชายต้องผ่านการเกณฑ์ทหารแล้ว หรือได้รับการยกเว้น กรุณาแนบ สด.8 หรือ 
สด.43 มาด้วย) 

2. อายุไม่ต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกิน 35 ปี 
3. เป็นผู้มีสัญชาติไทยหรือผู้มีถิ่นที่อยู่ถาวรในประเทศไทย ที่สามารถเขียน อ่าน และสื่อสารภาษาไทยได้ดี 
4. คุณวุฒิปริญญาตรีทางการบัญชี การเงินการธนาคาร หรือสาขาอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 
5. มีความสามารถในการใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์โปรแกรมสำเร็จรูป Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) 

ได้เป็นอย่างด ี
6. หากมีประสบการณ์จะได้รับการพิจารณาเป็นกรณีพิเศษ 

หลักเกณฑ์การสอบคัดเลือก  
1. สอบปฏิบัติ   
2. สอบสัมภาษณ์   

 
อัตราเงินเดือน   
คุณวุฒิ ปริญญาตรี 15,000 บาท 


