
 
 

 
 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล 

เร่ือง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุเปนลูกจางชั่วคราวเงินรายได 
------------------------------------------------------------------------------------ 

  ดวยมหาวิทยาลัยมหิดลมีความประสงคจะรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุเปนลูกจางช่ัวคราวเงินรายได 
ตําแหนงพนักงานธุรการ (เลขอัตราลดกส 0014) จํานวน 1 อัตรา สังกัดงานภูมิทัศนและส่ิงแวดลอม กองกายภาพและ
ส่ิงแวดลอม สํานักงานอธิการบดี ดังรายละเอียดตอไปน้ี 

1. ตําแหนงที่จะบรรจุ ตําแหนงท่ีจะบรรจุปรากฏอยูในรายละเอียดแนบทายประกาศน้ี 
 2. คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 

ผูสมัครรับการคัดเลือกตองมีคุณสมบัติท่ัวไปตามขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหารงานบุคคล
ลูกจางเงินรายได พ.ศ. 2561 และมีคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงตามท่ีระบุไวในรายละเอียดแนบทายประกาศน้ี 

3. การสมัครและการย่ืนใบสมัคร 
  ผูประสงคจะสมัครงานสามารถกรอกใบสมัครลงในระบบ E-Recruitment Online ท่ี  
 https://muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment ตั้งแตบัดน้ีถึงวันที่ 16 ธันวาคม พ.ศ. 2567 
 4. เอกสารหลักฐานประกอบการสมัคร 
 4.1 สําเนาหลักฐานวุฒิการศึกษาและสําเนาใบรายงานผลการศึกษาฉบับสมบูรณ 
 4.2 หลักฐานอ่ืน ๆ เชน ใบทหารกองเกิน ใบเปล่ียนช่ือ-สกุล ทะเบียนสมรส 
 4.3 ใบรับรองการทํางาน (ถามี) 
 4.4 ไฟลรูปถายหนาตรง ใสชุดสุภาพ ถายไวไมเกิน 6 เดือน ในรูปแบบ jpg หรือ png ที่มีขนาดไมเกิน 
200 kb 
 5. การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก วัน เวลา และสถานที่ทําการคัดเลือก 
                    ประกาศรายช่ือผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก วันท่ี 23 ธันวาคม พ.ศ. 2567 เวลา 15.00 น. เปนตนไป  
ทางเว็บไซตรับสมัครงาน มหาวิทยาลัยมหิดล https://muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment          
      

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศ ณ วันท่ี           ธันวาคม พ.ศ. 2567 
 
 
 

(นางสาวนรา เปาอินทร) 
รองอธิการบดีฝายบริหารบุคลากรและพัฒนาองคกร 

ปฏิบัติหนาท่ีแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล 

https://muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment


รายละเอียดแนบทายประกาศรับสมัครงานของมหาวิทยาลัยมหิดล 

 
ตําแหนง : ลูกจางช่ัวคราว ตําแหนงพนักงานธุรการ จํานวน 1  อัตรา 
หนวยงาน กองกายภาพและส่ิงแวดลอม สํานักงานอธิการบดี 
เงินเดือน :  เดือนละ 9,400.-บาท และเงินเพ่ิมการครองชีพช่ัวคราวเดือนละ 2,000.-บาท 
คุณสมบัติ: 

1. ไดรับคุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ทุกสาขา  

2. ไมจํากัดเพศ (หากเปนเพศชายตองผานการเกณฑทหารหรือไดรับการยกเวน กรุณาแนบใบ ส.ด.8 หรือ ส.ด.

43 ดวย) 

3. อายุไมเกิน 35 ป 

4. มีทักษะการใชโปรแกรมในกลุม Microsoft Office (Word,Excel,PowePoint) ในระดับดีถึงดีมาก 

5. มีทักษะดานการติดตอสื่อสารและประสานงาน มีมนุษยสัมพันธดี มีใจรักงานบริการ 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

1. คัดกรองเอกสาร ลงทะเบียนรับ - ลงทะเบียนสงหนังสือ ทั้งภายในและภายนอก เขาระบบสารบรรณ- 

อิเล็กโทรนิกส (MUSIS) หรือระบบที่เก่ียวของ 

2. บันทึกขอมูลเอกสารเขาระบบ เพื่อเสนอผูบริหารพิจารณาลงนาม และสงตอไปยังหนวยงานที่เก่ียวของเพื่อ

ดําเนินการตอไป 

3. ดําเนินการรับ และจัดสงเอกสารไปยังหนวยงานที่เก่ียวของ 

4. จัดเก็บเอกสารเปนระบบ สามารถสืบคนและติดตามความคืบหนาเอกสารได 

5. จัดพิมพ ตรวจสอบและแกไขหนังสือราชการภายในงานใหถูกตองตามหลักเกณฑการจัดทําหนังสือราชการ

มหาวิทยาลัยมหิดล 

6. ติดตอประสานงานตาง ๆ ใหคําแนะนํา คําปรึกษากับผูมาติดตอประสานงานทั้งภายในและภายนอก 

7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
 

หลักเกณฑการคัดเลือก :  พิจารณาคุณสมบัติเบ้ืองตนเพ่ือสอบวิชาเฉพาะตําแหนง (ขอเขียน) และสอบสัมภาษณ 

ท้ังน้ี การ พิจารณาของคณะกรรมการถือเปนท่ีส้ินสุด  

 

อัตราเงินเดือนตามคุณวุฒิ :  เดือนละ 9,400 บาท และเงินเพ่ิมการครองชีพช่ัวคราวเดือนละ 2,000 บาท  

 

หมายเหตุ : เ พ่ือให เป นไปตามขอบังคับและประกาศที  เ ก่ียวของในกระบวนการบรรจุเป นบุคลากรของ

มหาวิทยาลัยมหิดล ผูท่ี ไดรับการคัดเลือก จะตองตรวจสอบขอมูลประวัติอาชญากรรมและขอมูลสุขภาพ หากพบวาผู

ท่ีไดรับการคัดเลือกมีคุณสมบัติไม เปนไปตามขอบังคับและประกาศท่ีเก่ียวของ มหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิในการบรรจุ

เปนบุคคลากรของมหาวิทยาลัย 


