
การน าขอ้มลูเขา้ระบบ ERP

ระบบ e-Recruitment



ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP

1. ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกผ่านระบบ

2. ติดต่อผู้ผ่านการคัดเลือกให้เข้ามากรอกข้อมูลในระบบ

3. เม่ือผู้ผ่านการคัดเลือกกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ดูแลระบบกรอกข้อมูลเกี่ยวกับกับต าแหน่งงาน

4. เม่ือบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วจะสามารถ Export ไฟล์ Text file เพ่ือน าเข้าระบบ ERP

*** ผู้สมัครต้องสมัครผ่านระบบเท่าน้ัน ส าหรับต าแหน่งงานท่ีรับผู้สมัครแบบ walkin หรือระบอื่นไม่สามารถใช้งานส่วนน้ีได้

ผู้ดูแลระบบ (Admin)



1. ผู้ดูแลระบบอัพเดทประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP

ผู้ดูแลระบบ (Admin)



ผู้สมัคร 2. ผู้สมัครกรอกข้อมูลที่เมนู งานที่สมัคร

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP

ผู้สมัครที่ได้รับการคัดเลือกเท่าน้ันจะเห็นปุ่ม บันทึกข้อมูลผู้ได้รับการคัดเลือกเข้าท างาน



ผู้สมัคร ตัวอย่างข้อมูลที่ต้องกรอก

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP



ผู้สมัคร ตัวอย่างข้อมูลที่ต้องกรอก

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP



ผู้ดูแลระบบ (Admin) 3. เม่ือผู้สมัครบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ดูแลระบบ
ด าเนินการ Export ข้อมูล โดยเข้าเมนูประกาศงานของ
ท่าน คลิกเมนูรายชื่อผู้สมัคร 

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP



ผู้ดูแลระบบ (Admin) 4. คลิกปุ่ม เตรียมข้อมูลน าเข้า ERP

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP



ผู้ดูแลระบบ (Admin) 5. เลือกรายชื่อผู้สมัครที่จะน าเข้าข้อมูล

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP

• ตรวจสอบความเรียบร้อยข้อมูลผู้ผ่านการคัดเลือกได้ที่ไอคอน
• คลิกเคร่ืองหมายถูกหน้ารายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือกเพ่ือเตรียมน าเข้าข้อมูลของคนน้ันเข้า



ผู้ดูแลระบบ (Admin) 6. กรอกข้อมูลเพ่ือเตรียมน าเข้า

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP



ผู้ดูแลระบบ (Admin) 7. บันทึกข้อมูลและ Export ไฟล์ Text เพ่ือน าเข้าระบบ ERP

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP



ผู้ดูแลระบบ (Admin) ตัวอย่างไฟล์ Text

ข้ันตอนการน าข้อมูลเข้าระบบ ERP

จากน้ันน าไฟล์ที่ได้จากการ Export ไปน าเข้าระบบ ERP ตามขั้นตอนต่อไป
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