
การให้บริการรับท าวิจัย
และ

การให้บริการทางวิชาการ

โดย นางสาวสุทิศา  นาคเรืองศรี
หัวหน้างานบริการวิจัยและวิชาการ
สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยมหิดล

“โครงการพัฒนาศักยภาพอาจารย์/นักวิจัยรุ่นใหม่ ด้านวิจัย” รุ่นที่ 2
วันที่ 21 สิงหาคม พ.ศ.2562
ณ ห้องประชุม 323 อาคารศูนยการเรียนรู้ มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา



ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัยและ
โครงการให้บริการทางวิชาการ พ.ศ.2561

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง การด าเนินการศึกษาวิจัยทางคลินิก พ.ศ.2561

ค าสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ที่ 3185/2561 เรื่อง มอบอ านาจการด าเนินการให้บริการรับท าวิจัย

ค าสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ที่ 3186/2561 เรื่อง มอบอ านาจในการด าเนินการให้บริการทางวิชาการ

ข้อบังคับ ค าสั่ง ประกาศ 
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัยและให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2561



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล 

ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัยและให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2561

ประกาศ ณ วันที่ 1 สิงหาคม พ.ศ. 2561

มีผลบังคับใช้ ณ วันที่ 30 ตุลาคม พ.ศ. 2561

ข้อ 2 ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคบัเมื่อพ้นก าหนดเก้าสิบวันนับแต่วันประกาศเปน็ต้นไป





ค าสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ที่ 3185 /2561
เรื่อง มอบอ านาจการด าเนินการให้บริการรับท าวิจัย

บังคับใช้ ตั้งแต่วันที่ 30 ตุลาคม 2561

อธิการบดีจึงมีค าสั่งมอบอ านาจให้รองอธิการบดีฝ่าย
วิจัยและวิชาการ หรือหัวหน้าส่วนงาน หรือหัวหน้าโครงการ
ที่หัวหน้าส่วนงานมอบหมาย เป็นผู้เจรจาและมีอ านาจลง
นามในเอกสารข้อเสนอและเอกสารราคาในการให้บริการรับ
ท าวิจัยกับหน่วยงานภาครัฐได้  ภายในวงเงิน ไม่ เกิน 
2,000,000 บาท (สองล้านบาทถ้วน) ต่อโครงการ

กรณีการเจรจา และการลงนามในเอกสารข้อเสนอ
และเอกสารเสนอราคาการให้บริการรับท าวิจัยกับหน่วยงาน
ภาครัฐที่มีวงเงินต่อโครงการเกิน 2,000,000 บาท หรือ
การให้บริการรับท าวิจัยกับหน่วยงานภาคเอกชน ให้น าเสนอ
อธิการบดีเพื่อพิจารณาเป็นรายโครงการไป



ค าสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ที่ 3186 /2561
เรื่อง มอบอ านาจการด าเนินการให้บริการทางวิชาการ

บังคับใช้ ตั้งแต่วันที่ 30 ตุลาคม 2561

1. มอบอ านาจให้หัวหน้าส่วนงาน หรือรองหัวหน้า
ส่วนงานที่หัวหน้าส่วนงานมอบหมายหรือหัวหน้าโครงการ
ที่หัวหน้าส่วนงานมอบหมาย เป็นผู้มีอ านาจในการเจรจาต่อรอง 
การลงนามในเอกสารข้อเสนอการรับให้บริการทางวิชาการและ
เอกสารเสนอราคาให้บริการทางวิชาการได้

2. มอบอ านาจให้หัวหน้าส่วนงาน หรือรองหัวหน้า
ส่วนงานที่หัวหน้าส่วนงานมอบหมาย หรือมีอ านาจในการ
ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงการรับให้บริการทางวิชาการ 
รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลง และยกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงได้



ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล 
เรื่อง การด าเนินการศึกษาวิจัยทางคลินิก พ.ศ. 2561  

บังคับใช้ ตั้งแต่วันที่ 30 ตุลาคม 2561

1. ให้การด าเนินงานด้านการศึกษาวิจัยทางคลินิกที่ได้รับเงิน
สนับสนุนจากแหล่งทุนภายนอกทั้งในประเทศและต่างประเทศที่
มหาวิทยาลัยหรือส่วนงานเป็นผู้รับผิดชอบด าเนินงาน เป็นการ
ด าเนินการวิจัยภายใต้ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยการ
บริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ. 2560

2. ให้กองบริหารงานวิจัยเป็นผู้รับผิดชอบการด าเนินงานภายใต้
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยการบริหารเงินอุดหนุนการ
วิจัย พ.ศ.2560



ประกาศ มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียม
การให้บริการรับท าวิจัยและโครงการให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2561  

 ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างเป็นส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ การจัดเก็บค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัยและโครงการให้บริการทางวิชาการ 
ใหเ้ป็นไปตามระเบียบหรือหลักเกณฑ์ของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐนั้น  

บังคับใช้ ตั้งแต่วันที่ 30 ตุลาคม 2561



การให้บริการรับท าวิจัย
ตามโจทย์ผู้ว่าจ้าง/แหล่งทุน

การบริการทางวิชาการและวิชาชีพท่ีเป็นภารกิจ
ตามวัตถุประสงค์ของการจัดตั้งส่วนงาน

ที่ต้องมีการท าสัญญาหรือข้อตกลงเป็นลายลักษณ์อักษร

หมวด 1 หมวด 2

โครงการบริการวิชาการของส่วนงาน 
และ โครงการบริการวิชาการภายใต้
ศูนย์ประยุกต์และบริการวิชาการ

การให้บริการ
รับท าวิจัย

การให้บริการ
ทางวิชาการ การให้บริการทางการแพทย์ การพยาบาล 

การสาธารณสุข 

การรับให้บริการวิเคราะห์ ทดสอบ 

จัดอบรมหรือสัมมนา

การผลิตหรือพัฒนาพัสดุ

การศึกษา ค้นคว้า รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูล

การบริการในลักษณะอื่นใดที่มหาวิทยาลัยพิจารณา
เห็นว่าเป็นการให้บริการรับท าวิจัย กับหน่วยงานของ
รัฐหรือเอกชน

การรับเป็นที่ปรึกษา ผู้เชี่ยวชาญ

ส่วนงาน

*สัญญาหรือข้อตกลง ให้หมายความรวมถึงใบสั่งจ้าง

ความหมายข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัยและให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2561

 ลงนามตั้งแต่วันที่ 30 ตุลาคม พ.ศ. 2561



การให้บริการรับท าวิจัยและให้บริการทางวิชาการของมหาวิทยาลัยและสว่นงาน ต้องพิจารณาตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้

สอดคล้องกับภารกิจหรือวัตถุประสงคข์องมหาวิทยาลัยและส่วนงาน และต้องไม่ขัดหรือแย้งกับประมวลจริยธรรมของมหาวิทยาลัย

ใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการของบุคลากรมหาวิทยาลัย

ไม่เป็นอุปสรรคต่อภาระงานประจ า 

มีความคุ้มค่า หรือเพียงพอกับค่าใช้จ่ายต่าง ๆ 

หัวหน้าโครงการไม่อยู่ระหว่างการลาศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย หรือไปเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ 

ที่ได้รับอนุมัติตามข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศของมหาวิทยาลัย

กรณีที่มบีุคคลจากหน่วยงานภายนอกร่วมด าเนินงานให้บริการรับท าวิจัยและให้บริการทางวิชาการด้วย มหาวิทยาลัยควรมี

สัดส่วนในการบริหารงบประมาณที่มากกว่าหน่วยงานภายนอกที่ร่วมด าเนินงานให้บริการรับท าวิจัยและให้บริการทางวิชาการ

ข้อ 6



สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม

ให้สถาบันมีหน้าที่ดูแลการให้บริการรบัท าวิจัย
และให้บริการทางวิชาการของส่วนงานตามข้อบังคบันี้

รวมถึงประกาศหรือหลักเกณฑท์ี่เกี่ยวข้องกับ
การให้บริการรับท าวิจัยและให้บรกิารทางวิชาการของ
มหาวิทยาลัย

อธิการบดี

ให้อธิการบดีรักษาการตามข้อบังคับนี้  และให้มี
อ านาจออกประกาศหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง
เพ่ือการปฏิบัติตามข้อบังคับนี้

ในกรณีที่มีปัญหาในการปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ 

ให้อธิการบดีมีอ านาจสั่งการให้ปฏิบัติตามที่

เห็นสมควร และถือเป็นที่สุด



หมวด 1
การให้บริการรับท าวิจัย



ค่าใช้สิทธิหรือใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินทางปัญญา ผลงานวิจัย และนวัตกรรม 
หรือข้อมูล ฐานข้อมูล ตลอดจนค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ตามที่กฎหมายก าหนด

ค่าใช้จ่ายการให้บริการรับท าวิจัยให้เป็นไปตามหมวดรายการค่าใช้จ่าย 
เช่น ค่าใช้สอย ค่าสาธารณูปโภค ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์

ค่าบริหารจัดการ 

เงินเดือน ค่าตอบแทนที่ต้องจ่ายให้บุคลากรที่ปฏิบัติงาน

ค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัย

ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการรับท าวิจัย

การก าหนดอัตราค่าให้บริการรับท าวิจัยควรให้ครอบคลุม ค่าใช้จ่ายตามรายการดังต่อไปนี้
ข้อ 

10



การย่ืนข้อเสนอ

การท าสัญญาจ้าง/การตกลงจ้าง

การย่ืนข้อเสนอ

ขั้นตอน

ต่อหน่วยงานภาครัฐ วงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท

ต่อหน่วยงานภาครัฐ ที่มีวงเงินเกิน 2 ล้านบาท

ต่อหน่วยงานภาคเอกชน (ทุกวงเงิน)

ได้รับคัดเลือกจากการยื่นข้อเสนอโครงการ

การจ้างแบบเฉพาะเจาะจง

02

01 การยื่นข้อเสนอ



การยื่นข้อเสนอวงเงินไม่เกิน 2 ล้านบาท

ต่อหน่วยงานภาครัฐ

ยื่นข้อเสนอต่อผู้ว่าจ้าง

หัวหน้าโครงการ
แจ้งความประสงค์ขอยื่นข้อเสนอโครงการ

ส่วนงาน

มหาวิทยาลัยมหิดล มีค าสั่ง 3185/2561
มอบอ านาจการด าเนินการให้บริการรับท าวิจัย

ให้แก่ หัวหน้าส่วนงาน หรือหัวหน้าโครงการที่หัวหน้าส่วนงานมอบหมาย 
ในการยื่นข้อเสนอโครงการ 

01

- หนังสือแจ้งความประสงค์ขอยื่น
- TOR จากผู้ว่าจ้าง (ถ้ามี)
- ข้อเสนอโครงการ + งบประมาณ

 หัวหน้าส่วนงาน
 รองหัวหน้าส่วนงาน
 หัวหน้าโครงการ



การย่ืนข้อเสนอกับหน่วยงานภาครัฐ ที่วงเงินเกิน 2 ล้านบาท

และการย่ืนข้อเสนอต่อหนว่ยงานภาคเอกชน (ทุกวงเงิน)

มหาวิทยาลัยมหิดล
ผ่าน iNT

ส่วนงาน
- แบบฟอร์มหนังสือขอมอบอ านาจ (CR01)
- TOR จากผู้ว่าจ้าง (ถ้าม)ี
- ข้อเสนอโครงการ + งบประมาณ

02

หัวหน้าโครงการ
แจ้งความประสงค์ขอยื่นข้อเสนอโครงการ

 หัวหน้าส่วนงาน
 รองหัวหน้าส่วนงาน
 หัวหน้าโครงการ



เป็นข้อเสนอที่เขียนขึ้นโดยหัวหน้าโครงการ/ผู้รับผิดชอบโครงการ

แจกแจงรายละเอียดค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ของโครงการ 

* ลงนามโดยหัวหน้าส่วนงานต้นสังกัด 
(หรือรักษาการแทน/ปฏิบัติหน้าที่แทน)

ระบุชื่อต าแหน่งผู้รับมอบอ านาจให้ชัดเจน

 หัวหน้าส่วนงาน
 รองหัวหน้าส่วนงาน
 หัวหน้าโครงการ

CR 01



การท าสัญญาจ้าง/การตกลงจ้าง

มหาวิทยาลัยมหิดล
ผ่าน iNT

หัวหน้าโครงการ
แจ้งความประสงค์ขออนุมัติโครงการ

ส่วนงาน

- แบบฟอร์มหนังสือขอมอบอ านาจ (CR02)
- TOR จากผู้ว่าจ้าง (ถ้าม)ี
- ข้อเสนอโครงการ 
- ตารางแจกแจงงบประมาณ (CR04)
- ร่างสัญญาจ้าง/ข้อตกลง/ใบสั่งจ้าง

03

 หัวหน้าส่วนงาน
 รองหัวหน้าส่วนงาน



ข้อ ๑๑ การลงนามในสญัญาหรือข้อตกลงการให้บริการรับท า
วิจัย รวมทั้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง 
ให้อธิการบดีเป็นผู้มีอ านาจลงนาม  โดยให้ส่วนงานเสนอ
มหาวิทยาลัยผ่านสถาบันล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเจ็ดวันท าการ
ก่อนลงนามในสัญญาหรือข้อตกลง

อธิการบดีอาจมอบอ านาจการด าเนินการตาม
วรรคหนึ่งให้รองอธิการบดีฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง หรือหัวหน้าส่วนงาน 
หรือรองหัวหน้าส่วนงานที่ได้รับความเห็นชอบจากอธิการบดี 
เป็นผู้ด าเนินการก็ได้ แต่ทั้งนี้เมื่อด าเนินการแล้วให้ส าเนาเสนอ
มหาวิทยาลัย ผ่านสถาบันภายในเจ็ดวันท าการ นับแต่วันที่ได้
ด าเนินการแล้วเสร็จ



ระบคุ่าธรรมเนียมบริการรับท าวิจัยให้ชัดเจน
• ตรวจสอบค่าธรรมเนียมให้ตรงกับแบบฟอร์ม CR 04
• ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามประกาศ เร่ืองหลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บฯ

ระบุชื่อต าแหน่งผู้รับมอบอ านาจให้ชัดเจน
มอบอ านาจหรือมอบหมายหน้าที่ ให้รองอธิการบดีฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง หรือ
หัวหน้าส่วนงาน หรือรองหัวหน้าส่วนงาน

ตรวจสอบเอกสารที่แนบมาให้ครบถ้วน 
กรณีไม่แนบเอกสารร่างสัญญาจ้าง/ข้อตกลง/ใบสั่งจ้าง 
ทางสถาบันฯ จะไม่สามารถด าเนินการออกเอกสารมอบอ านาจให้ได้

ลงนามโดยหัวหน้าส่วนงานต้นสังกัด 
(หรือรักษาการแทน/ปฏิบัติหน้าที่แทน)

CR 02



1

2

3

4



1 การกรอกรายละเอียดข้อมูลโครงการ



1. หมวดค่าตอนแทน

2. หมวดงบด าเนินงาน

3. หมวดค่าธรรมเนียมบริการรับท าวิจัยฯ

4. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ถ้ามี)

บุคคลภายใน ม.มหิดล

บุคคลภายนอก ม.มหิดล

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล 
เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัย

และโครงการให้บริการทางวิชาการ พ.ศ.2561

** กรณีที่มีบุคคลจากหน่วยงานภายนอกร่วมด าเนินงานให้บริการรับท าวิจัยและ
ให้บริการทางวิชาการด้วย มหาวิทยาลัยควรมีสัดส่วนในการบริหารงบประมาณที่
มากกว่าหน่วยงานภายนอกที่ร่วมด าเนินงาน

2 การกรอกรายละเอียดงบประมาณตามหมวด



* งบประมาณรวมในแต่ละงวด ระบุให้ตรงกับวงเงิน (จ านวนเงิน) ที่จะได้รับตามเงื่อนไขสญัญา/ข้อตกลง

ตรวจสอบเงื่อนไขการจ่ายเงินงวด 
- มีการจ่ายเงินงวดล่วงหน้าหรือไม่
- มีการหักเงินประกันผลงานหรือไม่3 การกรอกรายละเอียดงวดเงิน

ในแต่ละงวดไม่ต้องระบุชว่งระยะเวลา (เช่น 1 ม.ค.62 – 31 มี.ค. 62)



ลงช่ือ.......................................หัวหน้าโครงการ
ลงช่ือ.............................หัวหน้าส่วนงาน

คณบดี/รองคณบดี ที่ได้รับมอบหมาย

4 การลงนามในแบบฟอร์ม CR 04

1 2



วิธีการคิดค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัย  (ตามหมวด 1) 

ประเภทรายจ่าย จ านวนเงิน อัตรา (%)
ตามสัญญา/ข้อตกลง

หมายเหตุ

1. หมวดค่าตอบแทน 300,000 บาท 30 %

- บุคคลภายใน
- บุคคลภายนอก

200,000 บาท
100,000 บาท

2. หมวดงบด าเนินงาน 500,000 บาท 50%

- หมวดค่าใช้สอย
- หมวดค่าวัสดุ
- หมวดค่าคุรุภัณฑ์

300,000 บาท
100,000 บาท
100,000 บาท

3. อ่ืน ๆ 100,000 บาท 10%

4. หมวดค่าธรรมเนียมฯ 100,000 บาท 10 % คิดค่าธรรมเนียมในอัตราไม่น้อยกว่ารอ้ยละ 10 
ของวงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลง

- มหาวิทยาลัย  4%
- ส่วนงานต้นสังกัด 6%

40,000 บาท
60,000 บาท

รวมงบประมาณทั้งหมด
(วงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลง)

1,000,000 บาท 100 %

ตัวอย่าง 

อ้างอิงตามประกาศ : หลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัยและโครงการให้บริการทางวิชาการ พ.ศ.2561

*  - การก าหนดอัตราในหมวดค่าตอบแทน หมวดงบด าเนินงาน และหมวดอ่ืน ๆ ให้เป็นไปตามที่ตกลงกับผู้ว่าจ้าง 
- หมวดค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัย  ให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัยและโครงการ

ให้บริการทางวิชาการ พ.ศ.2561



วิธีการคิดค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัย  (ตามหมวด 1) 

ประเภทรายจ่าย จ านวนเงิน อัตรา (%)
ตามสัญญา/ข้อตกลง

หมายเหตุ

1. หมวดค่าตอบแทน 300,000 บาท 30.30 %

- บุคคลภายใน
- บุคคลภายนอก

200,000 บาท
100,000 บาท

.. %

2. หมวดงบด าเนินงาน 500,000 บาท 50.51%

- หมวดค่าใช้สอย
- หมวดค่าวัสดุ
- หมวดค่าคุรุภัณฑ์

300,000 บาท
100,000 บาท
100,000 บาท

.. %

3. อื่น ๆ 100,000 บาท             91,000 บาท 10.10 %
.. %

รวมงบประมาณโครงการ 900,000 บาท
4. หมวดค่าธรรมเนียมฯ 90,000 บาท

99,000 บาท

9.09%
10 %

ปรับค่าธรรมเนียมโดยคิดค่าธรรมเนียมในอัตราไม่น้อย
กว่าร้อยละ 10 ของวงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลง

- มหาวิทยาลัย  4%
- ส่วนงานต้นสังกัด 6%

36,000 บาท                 39,600 บาท
54,000 บาท                 56,400 บาท

รวมงบประมาณทั้งหมด
(วงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลง) 990,000 บาท 100 % คิดค่าธรรมเนียมในอัตราไม่น้อยกว่ารอ้ยละ 10

ของวงเงินตามสัญญาหรือข้อตกลง

ตัวอย่าง ในกรณีที่มีการคิดค่าธรรมเนียมการให้บริการรับท าวิจัยจากงบประมาณโครงการ ให้ปรับแก้ไขค่าธรรมเนียมให้เป็นไปตามวงเงินในสัญญาหรือข้อตกลง 

Step 1
ปรับค่าธรรมเนียม 
ให้เป็นร้อยละ 10
ของวงเงินตาม
สัญญา

Step 2
ปรับงบประมาณใน
หมวดต่าง ๆ
เช่น เลือกปรับหมวดอื่น 
ๆ
หรือถั่วเฉลี่ยในทุกหมวด

ปรับงบประมาณและอัตรา ให้เป็นร้อยละ 90
ของวงเงินตามสญัญาหรือข้อตกลง
* ในกรณีที่ส่วนงานมีการคิดค่าธรรมเนยีมฯ เกินกว่า

ร้อยละ 10 ให้ปรับงบประมาณและอัตราให้สอดคล้อง
กัน

Step 3
ตรวจสอบงบประมาณ
และอัตราให้ถูกต้อง
(อัตรา 100 %)



ข ัน้ตอนการขึน้ทะเบยีนโครงการ

โครงการส่งเอกสาร

ประกอบการขื้นทะเบียน

ผ่านส่วนงานต้นสังกัด

iNT

ขึ้นทะเบียนโครงการ

ในระบบฐานข้อมูล

ขอสร้าง IO โครงการ

แจ้งรายละเอียดเงินงวด จ าแนกตามค่าใช้จ่าย

โครงการ (แบบ CR 04) กับ กองคลัง 

ผู้ว่าจ้าง

จัดส่งสัญญาฉบับสมบูรณ์ 
ภายใน 7 วัน นับ
จากที่ได้รับสัญญา

- สัญญาฉบับสมบูรณ์ 
- CR 04
- เอกสารบุคคลภายนอก ขึ้น Vendor

(แบบผู้ขาย, ส าเนาบัตร ปปช. , Book Bank SCB)

บันทึกข้อมูลเขา้ระบบ
- ก าหนดส่งมอบงาน
- ก าหนดการรับเงิน
- รายละเอียดการจัดสรร



CR 04.1กรณีมีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขรายละเอียด



หมวด 2
การให้บริการทางวิชาการ



• การบริการทางวิชาการและวิชาชพีที่เป็น
ภารกิจตามวัตถุประสงค์ของการจัดตั้งสว่นงาน 

• โครงการบริการวิชาการของสว่นงาน 
และ โครงการบริการวิชาการภายใต้ศูนย์
ประยุกต์และบริการวิชาการ

จัดตั้งโครงการให้บริการวิชาการ 
(ชื่อส่วนงาน)

ส่วนงานพิจารณาโครงการ

• จัดท าเป็นประกาศ, ค าสั่ง หรือ 
มติคณะกรรมการประจ าส่วนงาน

ขอรหัส IO กับกองคลัง
• โครงการให้บริการวิชาการ คณะ…………

IO 310151620000

แจ้งการจัดตั้งมายังมหาวิทยาลัย 
ตามแบบ CR 06

• ชื่อโครงการ , หัวหน้าโครงการ
• รหัส IO
• ค าสั่ง ประกาศ ฯลฯ

โครงการย่อย ต่าง ๆ เช่น 
โครงการวิเคราะห์.. IO 310151620001
โครงการอบรม..     IO 310151620002

30 
วัน



ชื่อโครงการ , หัวหน้าโครงการ
รหัส IO โครงการให้บริการวิชาการส่วนงาน  
รหัส IO โครงการย่อย (ถ้ามี)
ค าสั่ง ประกาศการจัดตั้งโครงการ



โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจ าส่วนงาน

การด าเนินงาน
ของโครงการบริการทางวิชาการ

ของส่วนงาน

การก าหนดอัตราค่าใช้จ่าย
การให้บริการทางวิชาการ

ของส่วนงาน

โครงการให้บริการทางวิชาการของส่วนงาน





ขั้นตอนการรับด าเนินงาน

 หัวหน้าส่วนงาน
 รองหัวหน้าส่วนงาน

 หัวหน้าส่วนงาน
 รองหัวหน้าส่วนงาน
 หัวหน้าโครงการ

แจ้งความประสงค์
ขอยื่นข้อเสนอโครงการ/จัดท าสัญญา

ผู้ว่าจ้าง

หัวหน้าโครงการ

ส่วนงาน

มหาวิทยาลัยมหิดล มีค าสั่ง 3186/2561
มอบอ านาจในการด าเนินการให้บริการทางวิชาการ

ในการยื่นข้อเสนอโครงการ การลงนามในสัญญาหรือ
ข้อตกลงการรับให้บริการทางวิชาการ 

ลงนามในสัญญา ยื่นข้อเสนอ

ด าเนินการภายใต้โครงการให้บริการทางวิชาการของส่วนงาน



ขั้นตอนในการด าเนินการรับและเบิกจ่ายเงิน
และการจัดสรรค่าธรรมเนียม





ขั้นตอนในการด าเนินการรับและเบิกจ่ายเงิน

ผู้ว่าจ้างโอนเงิน

เข้าบัญชี “กองทุนสถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม”

สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม จัดสรรเงิน

ค่าธรรมเนียมบริการวิชาการ

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ

มหาวิทยาลัย  4%

ส่วนงานต้นสังกดัไม่นอ้ยกว่า 6%

โอนเข้าบัญชีโครงการ 90%

เดิม



การด าเนินการรับและเบิกจ่ายเงิน

ส่วนงานที่มหาวิทยาลัย (กองคลัง) 
บริหารรายได้ให้

ส่วนงานบริหารรายได้ของตนเอง

ขั้นตอนการด าเนินการรับและเบิกจ่ายเงิน

• คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล
• คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี
• วิทยาลัยนานาชาติ
• วิทยาลัยการจัดการ
• วิทยาลัยดุริยางคศิลป์

ใหม่



ส่วนงานที่มหาวิทยาลัย (กองคลัง) บริหารรายได้ให้

ผู้ว่าจ้างโอนเงิน

เข้าบัญชี  “เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยมหิดล”

สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

แจ้งการจัดสรรเงิน

ค่าธรรมเนียมบริการรับท าวิจัย

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ

มหาวิทยาลัย  4%

ส่วนงานต้นสังกดัไม่นอ้ยกว่า 6%

โอนเข้าบัญชีส่วนงาน ..%

กองคลัง
การจัดสรรเงิน

ใหม่

ค่าตอบแทน ผ่านระบบ Pay Roll / AP

หมวด 1

ส่วนงานเปิดบัญชี
“เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ 
(ชื่อส่วนงาน) มหาวิทยาลัยมหิดล”

ออกใบเสร็จรับเงิน

- ขึ้นทะเบียนโครงการ ตรวจสอบข้อมูลด้านสัญญา และการจัดสรรเงิน
- โครงการที่ขึ้น IO แล้วเท่านั้น
- รายละเอียดการจัดสรรตาม CR 04 (แจกแจงรายละเอียดครบถ้วน)

1

2



ค่าตอบแทน ค่าด าเนินงานโครงการ

บุคคลากรภายใน บุคคลากรภายนอก
ค่าใช้สอย

ค่าวัสดุ

ค่าครุภัณฑ์

ค่าธรรมเนียมส่วนงานต้น
สังกัด

“เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ 
(ชื่อส่วนงาน) มหาวิทยาลัยมหิดล”

Pay Roll
Accounts Payable

(AP)

• โครงการที่ขึ้น IO เรียบร้อยแล้ว
• รายละเอียดการจัดสรรตาม CR 04

iNT ส่งใบเสร็จรับเงิน

E-mail เอกสารการโอน
ให้ส่วนงาน

 ผู้ที่ขึ้น Vendor เรียบร้อยแล้วเท่านั้น



ค่าตอบแทน

บคุคลากรภายใน บคุคลากรภายนอก

Pay Roll Accounts Payable

ส าเนาบัตรประชาชน (พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง)

ส าเนา Book Bank SCB เท่านั้น

ส่วนงานส่งเอกสาร
ขอสร้าง Vendor

iNT

กองคลัง มหาวิทยาลัยมหิดล

1

2

3

ส่วนงาน ขออนุมัติเบิกจ่าย ตั้งหนี้/จัดท าฎีกา ส่งกองคลัง



ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน
โครงการ

ค่าใช้สอย

ค่าวัสดุ

ค่าครุภัณฑ์

เข้าบัญชี
“เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ 
(ชื่อส่วนงาน) มหาวิทยาลัยมหิดล”

บริหารจัดการโดยส่วนงาน

บริหารจัดการโดยโครงการ

ส่วนงานเปิดบัญชีให้โครงการ

ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย หลักฐานค่าใช้จ่าย 
เมื่อสิ้นสุดโครงการ

เงินคงเหลือส่งคืนส่วนงาน

ดูแลการรับและจ่ายเงินแต่ละโครงการ

ควบคุม ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย หลักฐานค่าใช้จ่าย

ส่วนงาน

โครงการ

โครงการใช้จ่ายเงนิ/รายงานการใช้จ่ายเงิน/จัดเกบ็
เอกสารการเบิกจ่าย หลักฐานค่าใช้จ่าย และน าส่งให้
ส่วนงาน (ให้เป็นไปตามข้อบังคับข้อ 21 และ 25)

ส าเนาส่ง 

iNTข้อ 20 ส่วนงานอาจให้หัวหน้าโครงการยืมเงินเพื่อใช้การใน
การด าเนินการให้บริการรับท าวิจัยได้



ส่วนงานที่มหาวิทยาลัย (กองคลัง) บริหารรายได้ให้

ผู้ว่าจ้างโอนเงิน

เข้าบัญชี  “เงินรายได้ (ชื่อส่วนงาน)”

ค่าธรรมเนียมบริการวิชาการ
มหาวิทยาลัย 4%

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ

ค่าธรรมเนียมบริการวิชาการ
ส่วนงานต้นสังกดัไม่นอ้ยกว่า 6%

กองคลัง
การจัดสรรเงิน

ใหม่

ค่าตอบแทน

หมวด ๒

โอนเข้าบัญชี
“โครงการให้บริการทางวิชาการ 

(ชื่อส่วนงาน)”

เข้าบัญชี  “มหาวิทยาลัยมหิดล”น าส่งมหาวิทยาลัย

ออกใบเสร็จรับเงิน

ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินจัดสรร
- ค่าธรรมเนียมมหาวิทยาลัย  4%
- ค่าธรรมเนียมส่วนงานไม่น้อยกว่า    6%
- ค่าใช้จ่ายโครงการ                     .. %

รวม                  100%

ขอเพิ่มงบประมาณรายจ่ายไปยัง
งานบริหารงบประมาณ กองคลัง

ส่วนงาน

ตั้งหนี้ / วางฎีกา เบิกจ่ายเงิน

3

4

*เบิกจ่ายเงินค่าให้บริการทางวิชาการในลักษณะเงินอุดหนุน

96%



ส่วนงานที่บริหารรายได้เอง

ผู้ว่าจ้างโอนเงิน

เข้าบัญชี  “เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยมหิดล”

สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

แจ้งการจัดสรรเงิน

ค่าธรรมเนียมบริการรับท าวิจัย

ค่าด าเนินโครงการ

มหาวิทยาลัย  4%

ส่วนงานต้นสังกดัไม่นอ้ยกว่า 6%

กองคลัง
การจัดสรรเงิน

ใหม่

ค่าตอบแทน

หมวด ๑

“เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ 
(ชื่อส่วนงาน) มหาวิทยาลัยมหิดล”

ออกใบเสร็จรับเงิน

- ตรวจสอบข้อมูลวงเงินตามสัญญา 
- บันทึก/แจ้งข้อมูลการจัดสรร ระบุ IO โครงการ
- รายละเอียดการจัดสรรตาม CR 04

1

2

96%



ผู้ว่าจ้างโอนเงิน

เข้าบัญชี  “เงินรายได้ (ชื่อส่วนงาน)”

ค่าธรรมเนียมบริการวิชาการ

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ

มหาวิทยาลัย  4%

ส่วนงานต้นสังกดัไม่นอ้ยกว่า 6%

ส่วนงาน
การจัดสรรเงิน

ค่าตอบแทน โอนเข้าบัญชี
“โครงการให้บริการทางวิชาการ 

(ชื่อส่วนงาน)”

น าส่งมหาวิทยาลัย

ออกใบเสร็จรับเงิน

ขอเพิ่มงบประมาณรายจ่ายไปยัง
งานบริหารงบประมาณ กองคลัง

3

4

ส่วนงานที่บริหารรายได้เอง

รายได้ส่วนงาน

* ภายในวันที่ 20 ของ
เดือนถัดไป

หมวด ๒

บัญชีย่อยแต่ละโครงการ



การด าเนินการด้านพัสดุ ครุภัณฑ์

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

 สืบเนื่องจาก พรบ.การจัดซื้อจัดจ้างฯ มาตรา 6 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัติ
นี้ และกฎกระทรวง ระเบียบ ประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ ซึ่งปัจจุบันระเบียบกระทรวงการคลัง ได้
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 26 ส.ค. 2560 มีผลบังคับใช้ในวันที่ 24 ส.ค.2560 เป็นต้นไป

 มาตรา 3 แห่ง พรบ.ก าหนด ให้ยกเลิกบทบัญญัติเกี่ยวกับพัสดุ การจัดซื้อจัดจ้าง หรือการบริหารพัสดุในกฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ ข้อบัญญัติและข้อก าหนดใด ๆ ของหน่วยงานของรัฐที่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง
พระราชบัญญัตินี้

 หนังสือ กรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว.122 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561
เรื่องซักซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาหรือ
การให้บริการทางวิชาการ



2. กรณีที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ท าการวิจัยเองหรือรับจ้างท าวิจัย 
หรือเป็นผู้ให้บริการทางวิชาการ ซึ่งต้องมีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อ
น ามาใช้ในการวิจัยและพัฒนา หรือเพื่อการให้บริการทางวิชาการ 
เป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง จึงต้อง
ด าเนินการตามพระราชบัญญัตกิารจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560



การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ เพื่อการวิจัยและพัฒนา หรือการให้บริการรับท าวิจัยและการ

ให้บริการทางวิชาการ วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท

การด าเนินการด้านพัสดุ ครุภัณฑ์

การจัดซื้อครุภัณฑ์ทุกวงเงิน การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ เพื่อการวิจัยและพัฒนา 
หรือการให้บริการรับท าวิจัยและการให้บริการทางวิชาการ 

วงเงินเกิน 100,000 บาท

หัวหน้าโครงการ

ส่งเจ้าหน้าที่พัสดุ
ของส่วนงาน



ให้หัวหน้าโครงการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบตัิงานด้านพัสดุหรือเจ้าหน้าที่พัสดุ 
เจรจาต่อรองราคากับผู้ประกอบการโดยตรง

จัดท าบันทึกขออนุมัติซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตาม พรบ.มาตรา 56 (2) เสนอหัวหน้าโครงการ 
โดยเสนอให้แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ 1 คน ซึ่งไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้จัดซื้อจัดจ้างไปพร้อมด้วย 

(ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด)

เมื่อผู้รับจัดหาส่งมอบพัสดุ ให้ผู้ตรวจรับ ด าเนินการตรวจรับ 
ลงในใบตรวจรับพัสดุ (ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด)

ให้หัวหน้าโครงการ รับทราบการตรวจรับและอนุมัตเิบิกจ่ายใน
ใบตรวจรับพัสดุ

ประสานงานให้ผู้รับจัดหา ส่งมอบพัสดุ ตามระยะเวลาที่ตกลงตามใบเสนอราคา

ส่งเอกสารให้งานคลังส่วนงาน

วิธีปฎิบัติการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ เพื่อการวิจัยและพัฒนา หรือการให้บริการรับท าวิจัยและการ
ให้บริการทางวิชาการ วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท



แบบขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ

ใบเสนอราคา



ขออนุมัติซื้อหรือจ้างพัสดุ กรณีจ าเป็นเร่งด่วน ไม่อาจคาดหมายได้ 
และไม่อาจด าเนินการตามปกตไิด้ทัน 

กรณจี าเป็นเร่งด่วน เพ่ือให้ทันก าหนดส่งมอบงาน 

(วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท)

หัวหน้าโครงการ

หัวหน้าส่วนงาน



การรายงานผลการด าเนินงาน



จัดท ารายงานผลการด าเนินงานและรายงานเกี่ยวกับการรับเงิน
(ประจ าปีงบประมาณ)

หมวด 1

CR 05

เสนอคณะกรรมการประจ าส่วนงาน

เสนอมหาวิทยาลัย

30 
วัน

นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ



จัดท ารายงานผลการด าเนินงานและรายงานเกี่ยวกับการรับเงิน
(ประจ าปีงบประมาณ)

หมวด 2
CR 07

เสนอคณะกรรมการประจ าส่วนงาน

เสนอมหาวิทยาลัย

45 
วัน

นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ



Thank 

You


