
ก ำหนดกำรจัดโครงกำรเสริมสร้ำงประสิทธิภำพกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนอธิกำรบดี 

“กำรเขียนคู่มือปฏิบัติงำนจำกงำนประจ ำ เพื่อควำมก้ำวหน้ำในสำยอำชีพของบุคลำกรสำยสนับสนุน 
ส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยมหิดล” 

วันพฤหัสบดีที่ ๑๖ พฤษภำคม พ.ศ. ๒๕๖๒ เวลำ ๐๙.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 

ณ ห้องประชุมอเนกประสงค์ ๔๑๑ ชั้น ๔ อำคำรศูนย์กำรเรียนรู้มหิดล (MLC) มหำวิทยำลัยมหิดล ศำลำยำ 

 

เวลา ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. ลงทะเบียน 

เวลา ๐๙.๐๐ – ๐๙.๑๕ น. เปิดโครงการ 

                           โดยรองอธิการบดี  

เวลา ๐๙.๑๕  - ๑๐.๓๐ น. บรรยายเรื่อง “การเขียนคู่มือปฏิบัติงานจากงานประจ า เพ่ือความก้าวหน้าใน 

สายอาชีพของบุคลากรสายสนับสนุนส านักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยมหิดล” 

โดย รองศาสตราจารย์สมบูรณ์   ศิริสรรหิรัญ คณะสังคมศาสตร์ และ

มนุษยศาสตร์  

เวลา ๑๐.๓๐ – ๑๐.๔๕ น.  พักรับประทานอาหารว่าง 

เวลา ๑๐.๔๕ – ๑๒.๐๐ น.    บรรยายเรื่อง “การจัดการความรู้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพของกระบวนการ 

    ปฏิบัติงานและพัฒนาความก้าวหน้าในสายอาชีพของบุคลากรสาย 

    สนับสนุน” (ต่อ) 

เวลา ๑๒.๐๐ น.             รับประทานอาหารกลางวัน (อาหารกล่อง) 

เวลา ๑๓.๐๐ น.    แบ่งกลุ่มฝึกอบรม work shop การจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน และบันทึกข้อมูล 

    ลงในร่างคู่มือปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัยมหิดลก าหนดไว้ 

เวลา ๑๔.๔๕-๑๕.๐๐ น.  พักรับประทานอาหารว่าง 

เวลา ๑๖.๐๐ น.   น าเสนอร่างคู่มือปฏิบัติงาน (เบื้องต้น) ในกระบวนการที่ตนเองเลือกจัดท า 
      
 


